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INTRODUCCION

Durante mucho tiempo y de manera erronea, se ha tenido la creencia de que el programa
de Office “Excel” solamente se podia utilizar para cuestiones numéricas, y que solo los
contadores, administradores y personas que desearan aprender a utilizar esta herramienta
para usos contables, podian hacerlo.

Pero esta percepcion ha venido cambiando (desde sus inicios), porque no se habia
presentado a la mayoria de estudiantes de computacién, y ain no se sigue haciendo. Excel
no solamente es para hacer trabajos y actividades relacionados con contabilidad,
procesadores de datos y formulas diversas, también se puede utilizar para realizar
presentaciones en diversas materias.

El siguiente manual esta elaborado de manera sencilla a fin de que los pasos que se
presentan puedan ser llevados a cabo y desarrollarlos en la presentacion de materias que se
requiera, ayudard a presentar temas de exposicion de manera tanto individual como por
equipos o binas, pero, séase cual sea la forma de presentacion, este ayudara a desarrollar y
potencializar més las habilidades de pensamiento, lectura, manipulacién de la computadora,
de analisis, de comprension, de interpretacion, etc., mismo que ayudard a trabajar las
materias como Historia 1 y 2, Geografia y demas, de manera diferente a como se ha venido
laborando hasta el momento.

Asi pues, este manual no solo lo podra leer y entender un alumno, también un adulto
y, en este caso, hermanos (as) mayores y menores, madre o padre de familia que se
involucre dentro del proceso de ensefianza-aprendizaje, ademas de familiares y personas
diversas que deseen hacerlo.

Esperando que lo presentado se lleve a cabo y cumpla con lo planeado para lo que
ha sido disefiado, durante este ciclo escolar se buscara involucrar a los chicos y chicas a que
se incluyan maés en la instauracion de trabajos creativos, especialmente en lo relacionado
con las tecnologias computacionales, siendo de esta manera una forma méas dinamica,
amena y divertida de poder estudiar las llamadas “Asignaturas Teoricas”.

Las indicaciones se aplican para Windows 7 y office 2010, en caso de no tener estos
programas, las opciones las tienen Vista y el office 2007, aunque en diferente forma.

Manos a la obra “La practica hace al oficio”
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I. PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR UNA MACRO BOTON O BOTON

DE COMANDO

MACROS: Las macros son una serie de instrucciones que se almacenan para después
utilizarlas, asociadas a una tecla de control y una letra.

1. Abrir una pagina de Excel.

2. Verificar que se tienen en la Barra de herramienta de acceso rapido los iconos de
“Botdn de comando” y el “Modo disefio” (ambos deben de encontrarse en la parte
Superior izquierda de la pantalla), en caso de no tenerlo, anexarlo en la opcion “Mas

comandos”.

Botdén de comando y Modo disefio
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Por medio del menu desplegable se puede anexar los comandos que se
requieren en la barra de herramienta de acceso rapido
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3. Dar clic en el icono del <Boton de Comando> y luego dar clic en una celda

seleccionada previamente de la hoja de célculo.

4. Dar doble clic encima del <Boton de Comando> para que se abra el editor o
modulo de <Visual Basic> y de esta forma poder insertar una oracion.
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5. Escribir el siguiente comando <MsgBox> y abrir comillas, después escribir el
mensaje y cerrar comillas, después se cierra el mddulo de disefio de Visual Basic.

£ Microsoft Visual Basic - Librol [disefia] - [Hojal (Cédi
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6. Al cerrar el area de disefio, dar clic en el icono de <Modo Disefio>, que se
encuentra en la barra de herramientas de acceso rapido, seleccionar el <Bot6n de
Comando> primero.

7. Al hacer clic en el Botén de Comando ya creado, aparecera la leyenda escrita en la
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Hols, esta es una prueba para trabajar los Botones de Comandos.
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8. Para modificar el Botén de Comando, volver a hacer clic en el icono de Visual
Basic nuevamente para desactivar la opcion, y después dar clic derecho en el

; Boton de Comando y seleccionar modificar. Escribir la modificacion.
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9. Para modificar el tipo de letra, color, etc., dar doble clic en el botdon de comando
previamente desactivado para volver a abrir el &rea de disefio de Visual Basic
nuevamente.

10. Aparecera de lado izquierdo las <Propiedades del Boton de Comando> para poder
hacer los cambios necesarios.

11. Para que sea mas rapido y practico, solo utilizar las opciones <Back Color>,
<Font>y <Fore Color>, en la sub opcion paleta para el primero y el dltimo.
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De esta manera se pueden realizar Botones de Comandos con informacidn en relacion a un
subtema que se quiera presentar; se aconseja que no se use para llenarlo de letras y
oraciones, sino que sea como un apoyo visual para la exposicion y presentacion de un
contenido dado, también, que si se requieren hacer todos los cambios en el Boton de
Comando, se tiene que dar clic en el icono de Visual Basic que se encuentra en la Barra de
herramienta de acceso rapido dos veces, la primera para desactivar la opcion, y la segunda
para activarlo nuevamente.
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PASOS A SEGUIR PARA INSERTAR SONIDO EN EXCEL

1) Lo primero que hay que realizar es grabar un <Archivo de Sonido>, y para ello se
tiene que abrir la <Grabadora de sonido> que se encuentra en el programa de

bot6n de inicio o en la carpeta de “Accesorios”.
2)

Acto seguido, se graba la voz dando clic en <Iniciar grabacion> (dejando pasar 2

segundos), leyendo un texto cualquiera, el que se desee, que no sea mayor a 2
minutos, 3 maximo. Se tiene que tener un micr6fono externo integrado a la
computadora de preferencia, lo recomendable seria contar con una diadema para

aminorar los ruidos externos.
3)

Al guardar la grabacién se recomienda que se haga en <Sonido de formato MP3>,

0 en su caso, el que tenga agregado la computadora, y asignarle un nombre.

N
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La otra opcidn es dar clic en el botdn de inicio y en
la carpeta de Accesorios se encuentra la grabadora
de sonidos.

Guardarlo en una carpeta en la <Biblioteca de Musica>
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4)
5)
6)
7)

audio ya creado.
8) Seleccionar <Vincul
9)

Educacion

Para insertarlo en Excel dar clic en la pestaia <Insertar>.
Dar clic en el icono <Objeto>.
Dar clic en <Crear un Archivo>

En <Nombre de archivo> insertar el nombre asignado en el archivo de sonido o de

ar>y <Mostrar como icono>.

Dar clic en <Examinar>

10) Seleccionar el archivo de audio y dar clic en <Aceptar> en las dos veces que se
el icono del <Objeto creado>

requiere y aparecera
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documento,
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Hipervinculo Cuadro Encabezadoy WordArt Linea de Objeto Simbolo
detexto pie depagina  *  firma~
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11) Para modificar dar clic izquierdo en el icono y dar clic en <Formato de Objeto>.
12) Modificar <Colores y lineas> e <Imagen>

13) Mover y cambiar el tamafio del icono.

14) Dar clic encima del icono creado y se podré escuchar el sonido.
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Aqui lo que se busca es que se pierda el miedo al gravar la propia voz para una
presentacion, a su vez, como herramienta de trabajo es muy importante, se puede utilizar en
programas como Movie Maker para editar imagenes, insertar un audio o sonido, para
modificar un video, etc.
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I1l. PASOS A SEGUIR PARA CREAR UNA MACRO UTILIZANDO UNA
USERFORM

Las <Macros> sirven para poder insertar en una imagen un cuadro de <UserForm> o
Forma de Uso.

1.
2.
3.
4.
5.

Seleccionar un <Cuadro de celda> en la hoja de célculo.

En la pestafa de <Inicio> dar <Combinar y centrar>y <Bordes externos>.
Colorear el fondo de la celda seleccionada en <Color de relleno>

Insertar una <Imagen> y ajustarla al tamafio de la celda seleccionada.

Dar clic en la pestafia <Vista>, seleccionar la imagen y abrir el icono <Macros>.
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] Dividir

™ Oultar

QUL H =

Zoom 100% Ampliar |~ Nueva Organizar Inmavilizar

seleccion | ventana todo  paneles~ ] Mostiar | 414 Restablecer posicion dela ventana | getrabajo ventanas *

11 Veren paralelo

4, Desplazamiento sincrdnico

]
e

Guardar area  Cambiar || Macros

Macros

Vistas de libro Mostrar u ocultar Zoom Ventana
n M ke ‘ Ver macros (Alt+F8)
B C D E F G H ] J K L M Verla lista de macros desde la que se puede

ejecutar, crear o eliminar una macro,

@ Presione F1 para obtener ayuda.
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6. Una vez abierta la <Macro> se procede a asignarle un nombre a la Macro, y dar clic
en <Crear> para que se abra el editor o modulo de <Visual Basic>.

7. Cerrar todas las ventanas abiertas de <Visual Basic>.

8. Dar clic en el icono <Insertar> e insertar <UserForm>. Aparecera un recuadro de
<UserForm1>y un <Cuadro de herramientas>

» (ol@] = ] - T =
@ -~ x 4A.dm For & oo for Lo G Eores Gpmes G L Excriba uns pregunts .8 x
= [ Dwidie | 1) Ver en paralelo = @ B | ‘HE-d ABBB 90 3K ¥SY 8 w2 . ’
7 Oaultar | .3} Desplazamiento sincrénico =" e TR I iGenerai =] [mamcser J -

Imovilizar Guardar area  Cambiar | =1=]
ineles - [] Mostrar | 14 Restablecer posicion de laventana | ge trabajo  ventanas E Sub MALINCEEL() / =
Ventana 1 UseFoma =

End Sub

] [ e |

2
Crear

]

Macros en: | Este libro [~]

Descripddn

(e
rchivo  Edici Formato  Depuracién  Ejecutar Herramientss Complementos Ventana  Ayuda Escriba una pregunta
i 6 ) % Ba @~ Erocedimiento.. b | F Y @
Proyecto - VEAProject I UserForm
= |ﬁ 4% Médulo
T [ Useroms |40 Médulo de clase
| B Midds Archivo..
: % Modulot =
- Modulo2
¢ Médulo3
v} Médulod
&} Médulos

¢l Midulos

Alfabética | por categorias |
[ e
DisplayPagefireak False
DisplayRightToLef False

False

Microsoft Visual Basic - Lilianaxl )] E N o @] B
(% Archivo Edicion Ver Insertor Formato D i Ejecutar  He C Ventana  Ayuda Escriba una pregunta & X
- H\&uﬁé&\ﬂl‘l»nnl!ﬂ\&sgwﬁl®l B

Proyecto - VBAProject x| [P -

Cuadro de herramientas [

A Aal BBEEF

© & 0= o
S
B

|Propicdades - UserForm1 _|

| UserForm1 UserForm

Alfabética | por categorias |

Cyde 0 - fmCydeAlF
wBuffer 32000

Enabled True E

Font Tahoma

ForeColor M &H800000;
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9. En el <Cuadro de herramientas> dar clic en el icono <Etiqueta>, después se da
clic dentro del recuadro de <UserForm1> para insertar un recuadro en su interior.

10. Dar clic y escribir en el recuadro lo que se desee que aparezca y presentar en el
recuadro insertado del cuadro <UserForm1>.

11. Para modificar el tipo de letra, color, etc., utilizar el recuadro de <Propiedades> del
lado izquierdo para poder hacer los cambios necesarios.

12. Para modificar el recuadro insertado en el cuadro de <UserForm1>, posesionar la
flecha en el recuadro y dar clic, y utilizar las opciones <Back Color>, <Font> y
<Fore Color>, en la sub opcion paleta para el primero y el GUltimo, en opcion
<Paleta> para el primero y el tltimo.

429 Microsoft Visual Basic - Lilianauxsm - [UserForm1 (UserForm)]

[ Microsoft Visual Basic - Liiznaxsm - [UserFormi )l - i Awchivo Edicion Ver Insertar Formato Depuracién Ejecutsr Hemamientas Complementos Ventana Ay
% Archivo  Edicion Ver Insetar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda N =R = N et o0 o@ AR @ _

. 2 3 Y T Proyecto - VBAProject x

ME-Hs a0 ) naIEFWE @ . == x] | =

Proyecto - VBAProject x| R E abell 2%

UserForml [=] Cuadro de herramientas | =
Controles |

kx A abl B3 EB

[ i T
dH@mE

NAdEERF
O T

-5 Modulos 2
N *
Propiedades - Labell x|
Labell Label -

— Alfabética | por categorfas |
[-£5§ Mdulos TE Label1 =
4 [t r g Accelerator |’ |
- \AutoSize False
Propiedades - Useforml  ¥| P =]

£ Microsoft Visual Basic - Liiznaalsm - [UserFormd (UsetFor] 25 biror Ve b Lianasizm  Ueerem (G

B A i (% Archivo Edicion Ver Insertar Formato Depuracién Ejecutar Herramientas Conl
% Archivo Edicien  Ver Insetar Formate Depuracién Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda

EE-H s a@e 9 AR )

@v W ca@ms9e » ook &3 ok ) = p;ya::;:ru . ﬂi UserForml =
Proyecto - VBAProject ﬂ = = | | BHOLA GUE TAL: ESTE 9 UN EIEMPLO BE COMO PODER.
UserForml @ Cuadro de herramientas =] ZREALIZAR UN RECUADRO DE UserForm PARA REALIZAR
223 _ Conis | S i I L R e e
- - HOLA UE TAL, ESTE E5 LIN EJEMPLO DE COMO FODER ==
¢ Midiod “ | | ZREALIZAR UN RECUIADRO DE UserForm PARA REALIZAR 5|4 € =

+#%, Moo /ACTIVIDADES EN HISTORIS UNIVERSAL 1 E HISTORIA DE S et 2
i ) Modulo EXICO 2 s sl m 3
& vBAProject (Lilana.x

=3 Mirosoft Excel Obje! —
i B ot (Hojad) \ -5 Médulos - =

Hoja2 (Hoja2) * Tl *

H Propiedades - Labell x|
H Hoja3 (Hoja3) e [x]
H N/iabell Label -
i L) ThisWorkbook =
25 Formulerios Affabetica | por categortas |
T E| [one) (=T
B UseFomt Accelerator i
2] 55 Madulos - || B purosize |Fake
=5 BackCalor [ &Hsoooo0r
LT ¢ BackStyle 1 - fmBadkStyl
BorderColor [l 8H800000C
Propiedades - Labell x| Borderstyle 0 - fmBorderst K
\Caption HOLA QUE TAL
ControMTipText L
o Enabled True 3
{9 Microsoft Visual Basic - Liliana.xism - [UserForm1 (UserForm]] Font ahoma
‘o Archivo Edicion Ver Insettar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas  Cof ForeColor M &+s00000
8 G D = Height
HE L =R I =N W] »ou @ EFE @ HelpContextD |0
Proyecto - VBAProject x| Left 12
= UserForml == Mouselcon {Ninguna)
EEN= i i 7 75 MousePointer |0 - fmMousePc|_|
TR Mduios = HOLA QUE TAL, ESTE ES UN Picaure (ingur)
w2 Modulos EJEMPLO DE COMO PODER - PicturePosition |7 - fmPicturePc
i-y8 Médulos REALIZAR UN RECUADRO DE SpecialEffect |0 - fmspedialEl
E1-8% VBAProject (Lilianasd ] TabIndex 0
255 [TabStop False -~
e

)55 Formularios
*-[8 UserForm1
)55 Médules

Propiedades - Labell

Labell Label =
Alfabética | por categorias |

Name) Label1 -

X

accelerator
utosize False

—- Backcoior [l sroocooo(
Bockstyle 1 - fmBackStyh
BorderColor [l &H800000¢

0-

(Caption HOLA QUE TAl
(ContrompText L
Enabled True

Font Tahoma

[ a0 ~ |
Height 138
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13. Para dar color al <Cuadro de UserForm1>, dar clic al mismo o en el borde del
cuadro, y utilizar la opcion <Back Color>y <Fore Color>y elegir los colores que

se requiera en opcion <Paleta>.
14. Para ordenar los recuadros solo

hay que dar clic en cada uno y moverlos a fin de

que tengan una forma mas estética.

%9 Micrasoft Visual Basic - Lilianaxlsm -

i Archivo Edicién Ver [Insertar Formato Depuracién Ejecutar Hemamientas Cory

Proyecto - VBAProject

4 Modulod HOLA QUE TAL, ESTE ES UN
-8} Médulos [EJEMPLO DE COMO PODER
AL Méduos REALIZAR UN RECUADRO DE

E-&f VBAProject (Lilianasd
[=1-£%3 Microsoft Excel Objel
H Hoja1 (Hoja1)

UserForm PARA REALIZAR
IACTIVIDADES EN HISTORIA
UNIVERSAL 1 E HISTORIA DE
MEXTCO 2

Hoja3 (Hoja3)
© 48] Thisworkbook
-3 Formularios
H UserForm1
155 Midulos
O} | »
\Propiedades - Userforml  X|

| UserForm1 UserForm -

Alfabéica | por categorias |

((Name) UserFormi =
BackColor & aHoooosor |
BorderColor [l &H800000 7

0 - fmBorderst
(Caption UserForm
Cyde 0 - fmCycleAlF
DrawBuffer 32000
Enabled True E

Tahoma

29 Microsoft Visual Basic - Lilianaxism -

i Archive Edicion Ver Insetar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos Ven
ME- W s
Proyecto - VBAProject

Cuadro de heramientas [z :
Contioles | |IPARA REALIZAR ACTIVIDADES EN HISTORIA
|TA abl ¥ BUNIVERSAL 1 E HISTORIA DE MEXICO 2
L il P I

2 3E@0m

-5 Mddulos ad
Cam ] v

Propiedades - UserForml x|

| userForm1 UserForm -

Alfabtica | por categorias |

(Name) UserForm1
BackColor [ aroooc -
BorderColor [l 8H800000"

0 - fmBorderst
Caption UserForm1
Cyde 0 - fmCydealF,
DrawBuffer 32000
Enabled True E
Font Tahoma
FareColor @ &Hoooos0F
Height 53

15. Se cierra totalmente el <Visual Basic> y se posesiona el cursor en la imagen y dar

clic derecho.

16. Dar clic en <Asignar Macro> en la imagen, seleccionar el nombre dado a la Macro

y dar clic en <Modificar>.

Inido  Insertar  Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar
== [ J (0 Vista previa de saito de pagina Regia Tt Inido  Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar | Vista | Complementos Formato
=g |l T — - - - —
1] Vistas personalizadas V! Lineas de cuadricula V| Titulos 82252 j L vista previa de salto de pagina Regla V| Barra de férmulas © E°% | $|
Normal| Diseii L & % { g —
ey de s;;:\a (5] Pantalla completa Barra de mensajes 13| Vistas personalizadas V! Lineas de cuadricula V| Titulos A =
Normal| Disefio Zoom 100% Ampliar | Nueva Q
Vistas de libro Mostrar u ocultar de pagina |3 Pantalla completa Barra de mensajes seleccion || ventana
1Imagen - (o £ ‘ Vistas de libro Mostrar u ocultar Zoom
A B8 c D E F Limagen = %]

1 A B c D E | E | G H 1
2 1 Asignar macro -9 ]
3 2
2 3 Nombre de la macro: _ -
: : s ===
6 g 7 a
7 6
8 7
9 8
10 ’ 9
11 B % cotar 10
L B3 copiar 1 L]
13 - 12

(B Pegar
14 13 Macros en: | Lifana.xism =]
15 F5  Cambiarimagen... 14 )

o Descripddn
16 1531 L 15
17 & » 16
18 2 » 17
19 | r— 18 [ Acpter |

2| H
20 19

Asignar macro...

21 —
2 4l Tamafioy propiedades...
23 &y, Formato de imagen...
24
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17. Volver4 a abrirse el editor de Visual Basic, escribir la siguiente instruccion
<UserForml.Show> en el espacio vacio y cerrar nuevamente la ventana Visual
Basic; esto para que al oprimir la imagen se muestre la UserForml.

18. Abrir nuevamente <Asignar Macros> en la imagen, seleccionar el nombre
asignado y dar clic en <Aceptar>.

1% Microsoft Visual Basic - Lilianaadsm -
‘% Archivo Edicion Ver Insertar Formato Depuracién Ejecufar Hemamientas Complementos Ventana Ayuda Widh | Geubd  DEdloscpsomel | Fomibs | bass. | R | v
EE-E a9 n @AY % @ Lncolis B : D’ L]l Vista previa de salto de pagina Regla V| Barra de f¢
- ; | 8
Prazac = e x| [1Generai) | 15| Vistas personalizadas | Lineas de cuadricula ¥/ Titulos
=26 Normal| Disefio
= 7} Sub MALINCHEL () de pagina (3 Pantalla completa Barra de mensajes
: <& Mduios a UserForml.Skow Vistas de libro Mostrar u ocuitar
&4 VBAProject (Liliana.xl End sub [T - ~
15 Mirosoft Excel Objet 8 SpecialEfiect Limagen A+ |
8] Hojal (Hojal) 5 StartUpPosition A B c D E F
) Hoja2 (Hoja2) o Tag 1
B8] Hoja3 (Hoja3) e’ O
& Top 2
48] ThisWorkbook " [
4155 Sormutorios =® UndoAction 5
I Usrformt e VerticalScrollBarSide  ~ 5
-5 Mddulos 5
& Médulo1 @ =
<om v 7
Propiedades - Médulol x| &
9
Médulol Médula -
= 10
Alfabética | por categorias | =
Cortar
12 53 Copiar
13 )
e Pegar
14 @
15 Ey Cambiarimagen...
16 ]| A 4
Inido  Insetar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar | Vista | Complementos Formato 17 & v
B L] Vista previa de salto de pagina Regla ¥| Barra de férmulas Q I 'ja 'Ed = 18 B e »
I : 15| Vistas personalizadas V| Lineas de cuadricula ¥ Titulos L | 1 @, Hipervinculo...
Normal| Disefio Zoom 100% Ampliar | Nueva Org 20 -
de pagina 5 Pantalla completa Barra de mensajes seleccion || ventana 1] o Asignar macro...
Vistas de libro Mostrar u ocultar £ Zoom > i [P —
1imagen ~@ £ 23 &y | Formato de imagen...
A B8 c D TS - Y- —— L 24
1 Asignar macro e ==
2
3 Nombre de la macro:
: anoe:
5 = |
6
7
8
9
10
1
12 =
13 Macros en: | Liiana. xism E|
L Desaipddn
15
16
17
-
19 —
20
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Por ltimo, dar clic fuera de la imagen en cualquier celda y acto seguido dar clic en la
imagen nuevamente para que aparezca el texto en el Macro creado y comprobar su
funcionamiento.

—— —— -

)T LA : s Moot e B “E8=T

i = Insertar isefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar | Vista | Complementos @ - = x 1

==: L vista previa de salto de pagina Regla ¥/ Barra de férmulas E 51 @ . E=1Dividir | 11 Ver en paralelo - =
I 'L‘%" 15 vistas personalizadas | Lineas de cuadricula W Titulos (% {‘ E E = Ocultar ‘J;Dei nerdnico ‘ =t g? IZ—:J’J I
i Zoom 100% Ampliar | Nueva Organizar Inmovilizar Guardar drea Cambi Macros I

I ompleta e m: seleccién | ventana todo  paneles~ 1 Mostrar | 214 Res delaventana | de trabaj tanas ~ -

1 Zoom v M 1

| Bl5 -

i A G H 1 ) K L M N o ) = 1
1

12 1

I 3 5 I
2

I .

I© 7 1
e .

I: B UserForm1. === 1

[ [ ) > HOLA QUE TAL, ESTE ES UN EJEMPLO DE COMO I

I 4 " N PODER REALIZAR UN RECUADRO DE UserForm I
L PARA REALIZAR ACTIVIDADES EN HISTORIA I

I 12 i UNIVERSAL 1 E HISTORIA DE MEXICO 2 | I
13 +S— 5
14 l

I — 1

| EU

I 17 1
18

I :

Como abran podido darse cuenta, esta es una nueva forma de realizar actividades de
exposicion y presentacion de manera interactiva y dinamica. Este es un ejemplo de una
pagina de Excel con todas las caracteristicas presentadas en este manual.

II Iniio  Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar | Vista Complementos @ - = xI

iy
il
Gl

e j L vista previa de salto de pagina Regla Barra de formulas (\? ‘ Lt i’F‘ = iﬁ =] Dividir | 1] Ver en paralelo
3 . . —ij_l:l_.w- ¥ E sinc

II 1| Vistas personalizadas V' Line: dricula V| Titulos T Ocultar
Normal| Disefio - Zoom 100% Ampliar | Nueva Organizar Inmovilizar
Il de pagina 5 Pantalla completa Barra de mensajes seleccion || ventana todo  paneles+ L Mostrar | 3R

Vistas de libro Mostrar u ocultar Zoom Ventana Macros

| -Q ] i

E F G H | J K L N [0} R Q R

D M
I LAS 100 FIGURAS MAS INFLUYENTES DE LA HISTORIA UNIVERSAL

CUESTIONAMIENTO

i%d | IMPORTANCIA

AUTOR
I i; TIEMPO
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00 FIGURAS INFLUYENTES-1 - Microsoft Excel ‘ (=eh =3
I > Inido  Insetar  Disefiodepagina  Férmulas  Datos  Revisar | Vista | Complementos @ -5 x
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IVV. PASOS A SEGUIR PARA CREAR UNA MACRO CALIFICAR DE MANERA
INDIVIDUAL

1. Seleccionar de 4 a 6 celdas de manera horizontal y escribir en ella una pregunta;
aplicarle los bordes inferiores y coloreando el fondo para distinguirlo.

2. Se seleccionan otras 5 celdas con igual procedimiento que el anterior, y se colorea de
diferente color, para que sea diferente al anterior y colocar la respuesta.

3. Crear un <Boton> en el <Modo Disefio> y asignarle una macro.

4. Dar doble clic para abrir el editor de <Visual Basic> y escribir la siguiente

“subrutina”:

Escribir la subrutina tal y como se
presenta a fin de evitar errores al
momento de ejecutar la macro
boton.

Dim A As Integer

A=0

If [B8].Value = "Formacion Civica y Etica" Then
MsgBox "Correcto = 1 punto"
[B8].Value=""

Else

MsgBox "Incorrecto=0 puntos'
[B8].Value=""

End If

BEMPLOS - Mici

Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos @ W~ Inido

Caltori Su XK= =] Sastrtets Gener
A 153 Copi
-l (oA = B B Pegar -|[&a- 4 = %
o || N2 8] | A-|||E ||t combinar y centrar = || § g e |N & 8§ -|iE-|& & |E = F|E it |8~ %
Fuente Partapapeles & Fuente Nam
f-‘ CommandButtonl  ~ ( .I;‘ =INCRUSTAR("Forms.CommandButton.1","")
E F G H

C D E F G H A B c D

1
]
2
3
4
' Formar en valores a los individuos para el desarrollo personal, es 5 Formar en valores a los individuos para el desarrollo personal, es
uno de los propdsitos de asignatura de: 6 uno de los propdsitos de asignatura de:
7
L

| 8 [ | ZF_U_E

9

o —
ﬁ Microsoft Visual Basic - EIEMPLOS.xlsm [disefic] - [Hoja2 (Codigo]] -

EJEMPLOS - Mi

Inido | Insettar  Disefodepigina  Fomulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos - -
‘@ Achivo Edicion Ver Insertar Formate Depuracion  Ejecutar Herramientas  Complementos  Ventana  Ayuda

=)} Cortar T E T v
B Ay = = E”le S - s R e o u kK EEY @ Lna o
Pegar # Copiar formato ||| MK 8 ~||EE ~|| Q2 A~ |E = =||3E 5| | 2] combinary centrar - | | § - % Proyecto - VBAProject ﬂ - o

Portapapeles & Fuente Alineacién Him| el=lr ‘ ommandBution
CommandButtonl  + ( f-‘ =INCRUSTAR("Forms.CommandButton.1","") 7|7(1 Private Sub CommandSuttenl Click()

-8 EuroTool (EUROTOOLXL/

1 A B = L £ L = = E-% VBAProject (EJEMPLOS.x End Sub \
5 ;
3
a4
5 Formar en valores a los individuos para el desarrollo personal, es ) Tishorkbock
6 uno de los propdsitos de asignatura de:
Gl — - . e} o
3 f———))> Formacion Civica y Ffica oCommandBut
9
10
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La subrutina escrita tiene las siguientes nomenclaturas:

- Enla macro privada del boton, encontramos que se ha definido una variable, la variable
A (Dim A As Integer), la cual se le asigna un valor de cero “0” (A = 0).

- Después se le coloca un condicional, el If indica condicional, y nos dice que en la celda
correspondiente (B8) es igual a “Formacion Civica y Etica”.

- Entonces, después (then), aparecera en la caja de respuesta (MsgBox) la frase de
correccion con su valor asignado (MsgBox”Correcto = 1 punto”).

- Posteriormente, al dar clic en “Aceptar”, se borrara la respuesta de la caja, para lo cual
se le asignara a la celda B8 el borrador ( [B8].Value =" ).

- Para asignar un comando incorrecto (Else) se asigna en la caja de respuesta la palabra
“Incorrecto” (MsgBox ""Incorrecto’), esto por si la o las palabras colocadas no son las
que se encuentran en la frase de correccion.

- Para volver a borrar al dar clic en “Aceptar”, se le vuelve a asignar a la celda B8 el
borrador ([B8].Value =" **); y por ultimo, un If se termina con un End If.

5. Cerrar el modulo de Visual Basic, activar el Modo de Disefio y colocar la respuesta
correcta en la celda seleccionada; salir de la celda y dar clic en el botdn de comando para
que aparezca la leyenda escrita si esta correcta, si no lo esta aparecera la otra leyenda.

. B—
r . . - S /n?)) d 9 2 = b )= ~ EJEMPLOS - Microsoft Excel .
1 Mt i EAPLOS sl Hog? Coigo)l I BrEmmEy . o W T o
‘@ Archivo Edicion Ver Insettar Formato Depuracion  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana T i (A ||| = ||| t )
A . =y _ PEON 4 piartormata ||| M & 8 <[ -|[d - A -]||[2 = ][5 4| i combinary comtrar - ||[$ - % oo0][*ak %] s
HE-H @R C ) 1 i EFEE @07 : T Atneadion o
- - 3
Proyecto - VBAProject ﬂ |CommandButtoM - o - o = E = ™ " y
== 1
LL Private Sub CommandButtonl Click() 2
E EuroTool (EUROTOOLXLY Dim A As Integer 3
_ _ a
5§ vBAProject (EJEMPLOS.x r=0 5 Formar en valores a los para el , es
-5 Microsoft Excel Objetos If [B8].Value = "Formacion Civica y Etica" Then 6 uno de los de de:
@ Fjal (Heal) MsgBox "Correcta” s’; [ Formacion Civica y Etica |
- B8] Hoja2 (Hoja2) [B6] .Value = " " 5 ¥
! - @ Hoja3 (Hoja3) Else 10
4| Thisitiorkbook MsgBox "Incorrecto™ E
[B8].Value = " =
End If e
15
End Sub o
17
” 18
_—
. EJEMPLOS - Microsoft Exc
Complementas
nte [$ - % ao0
Ndmer
H 1
1
2
3
a
s Formar en valores a los individuos para el desarrollo personal, es |
6 uno de jos propésitos de de:
7
8 [ formacion civica | VERIFICAR
b
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6. De esta manera se pueden hacer todas las “Macro Calificar” que se deseen de forma
individual, no existe una cantidad ni maxima ni minima, sélo lo que la propia persona
desee desarrollar o la que el docente junto con el alumno asignen por hacer.

7. A cada respuesta se le asigna su boton de macro calificar de manera individual.

EJEMPLOS - Microsoft Excel

Inicio | Insertar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos

= ¥ Cortar

44> i Hojal Hojaz . Hoja3 < 7d A 0| 1
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| = — - = - — =) ) 3 = 3 === 3 Autosuma A
B (A | I_ — _”1_‘_ S Ajustar texto Genel ) 7 ’ L!—J = ai ﬁ
P coportomot |18 5 ) o e 8 o[ e, i e e Sk ot | G g, O Y
Portapapeles = Fuente Alineacién Nimero Estilos Celdas Modificar
CommandButtonl = (> S | =INCRUSTAR("Forms.CommandButton.1","") ¥
A B c D E F G H 1 J K L M N o P
1
2
3 Formar en valores a los individuos para el desarollo personal, es
4 uno de los propésitos de asignatura de:
5 o
6 [ | -VERIFICAR-
7
8 Pilar de la educacmn que |mp||oa el desarrollo de oapaudades para
9 yla
10 1
al | |
12
13 Fenémeno que se manifiesta en una dindmica de relaciones
14 diferentes en contextos distintos, constituido por distintos grupos
15 étnicos.
16
- — |
18
19
20
21
2
23
2
2
26
27
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V.PASOS A SEGUIR PARA CREAR UNA MACRO CALIFICAR DE MANERA

PoNbE

GENERAL

(que es un poco més larga que la anterior)

Dim A As Integer
A=0

If [B6].Value = "Formacion Civica y Etica" Then

A=A+3

Else

[B6].Value = "Formacion Civica y Etica"
End If

If [B11].Value = "Aprender a ser" Then
A=A+3

Else

[B11].Value = "Aprender a ser"

End If

If [B17].Value = "Multiculturalidad" Then
A=A+4

Else

[B17].Value = "Multiculturalidad"

End If

MsgBox "Tu calificacion es de: " & A
A=0

[B6].Value=""

[B11].Value=""

[B17].Value=""

AEER L, ]
=
= is

==] % Cortar

3 Copiar
Pegar P N &£ §

Portapapeles

Insertar Disefio de pagina

Se realizan los procedimientos 1y 2 del apartado IV (la anterior).

En esta ocasion se colocan 3 preguntas con sus tres respuestas.

Se crea un solo boton en el Modo Disefio y se le asigna una macro.

Dar doble clic para abrir el editor de Visual Basic y se escribe la siguiente subrutina.

Escribir la subrutina tal y como
se presenta a fin de evitar
errores al momento de ejecutar
la macro boton.

~ EJEMPLOS - Microsoft Excel

CommandButton2  ~

A B C

D E

G H I )

Formar en valores a los individuos para el desarrollo personal, es
uno de los propdsitos de asignatura de:

Pilar de la educacion que implica el desarrollo de capacidades para
la autonomia y la responsabilidad.

1 [

13 Fendmeno que se manifiesta en una dindmica de relaciones
14 diferentes en contextos distintos, constituido por distintos grupos

étnicos.

‘ q o °
s CALIFICAR
g o

bl
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r —
15 Micrasoft Visual Basic - EJEMPLOS.xlsm [diseio] - [Hojal (Cédigo)] — — - _.-‘ - “‘ e
Archivo Edicion Ver Insetar Formato Depuracién Ejecutsr Heramientas Complementos Ventana  Ayuda scriba una pregunta .-
@ Archivo Edicion Ver Insetar Formate Depuracién Ejecuter H tes  Complementos Ventana  Ayud Escrib t 8 x
EE-H L an#s 9 b o B WY | @ Lings Col7 -
prsse = LiimEs x| [CommandButtonz | [cuex ~|
B33 = Dim A As Integer "
=& EuroTool (EUROTOOLXLY
=88 VBAProject (EJEMPLOS.x
Excel Objetos If [B6].Value = " Then
Hajal (Hojal) [B6] .Value = ™
Hoja2 (Hoja2) MsgBox "Co.
B8] Hoja3 (Hoja3) [B6].Valus = " "
4 Thisworkbook Else
MsgBox "Incorrecto”
(B6].value = " "
End If
; End Sub
Pmpmdade;r[nmmandﬁuﬁnﬂ Private Sub CommandButton2 Click()
Dim A s Integer
CommandBut CommandButtc - azo
Alfabética h’nrmhegnn‘as] If [B6].Value = "Formacion Civica vy Etica" Then
A=h+3
Else
[B6].Value = "Formacion Civica y Etica”
End If
BackColor M aH00C000 If [B11].Value = "Aprender a ser" Then
Backstyle 1- fmBackstyl, A=h+3
Caption CALIFICAR Else
Enabled True [B11].Value = "Aprender a ser
Font Calibri Ena 1ff
ForeColor ] 8HOOFFFFF = If [B17].Value = "Multiculturalidad" Then
Height 24 A=A+ 4
Left 4215 Else
Locked True (B17] .Value = "Multiculturalidad”
Mouselcon | (Ninguno) End If
MousePonter 0 - fMauseRe MsgBox "Tu calificacion es de: " & A
Picture (Ninguno) =0
PicturePosition 7 - fmPicturePe [B6].Value =
Placement t 2 (B11].Value = " *
PrintObject  True [B17] .Value = " "
shadow False End Sub |
| [TakeFocusonci True =
fron sz T |FE o | Dim|

La subrutina escrita tiene las siguientes nomenclaturas:

- En la macro privada del botén, encontramos que se ha definido una variable, la variable
A (Dim A As Integer), la cual se le asigna un valor de cero “0” (A = 0).

- Después se le coloca un condicional, el If indica condicional, y nos dice que en la celda
correspondiente (B8) es igual a “Formacion Civica y Etica”.

- Después (Then) a la variable A le sumara 3 puntos.

- Sino es igual, entonces le asignara a la variable B8 el valor de “Formacion Civica y
Etica”, esto es posible para que se pueda ver el resultado cuando no se contesten
correctamente las preguntas.

- Un If debe terminar siempre con un End If.

- Y asi se continda, se abre un If para la siguiente celda donde deba de colocarse la
respuesta correcta de la siguiente pregunta (B11).

- Su valor serd igual a “la respuesta asignada” y sumara los puntos asignados cuando se
conteste correctamente la pregunta, si no, aparecera en la celda la respuesta correcta.

- Asi se hacen de manera sucesiva por todas las celdas donde se tengan respuestas (B17).

- Al final (End If) hay que abrir una caja de mensajes (MsgBox) en donde la calificacion
total es ... (“Tu calificacion es de: “ & A ), para ligar la variable que ya tendra sumados
todas las respuestas correctas de los valores correctos.

- Se iguala la variable a cero A = 0 para que cuando se vuelva a comenzar la prueba se
pueda ver una nueva calificacion.

- Por dltimo, y para borrar todo lo escrito, se asigna de manera grupal los borradores de
manera general:

[B6].Value=""
[B11].Value=""
[B17].Value=""
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De esta manera, se pueden sumar las respuestas totales de la preguntas con un solo boton

para Macro Calificar de forma General

s EJEMPLOS - Microsoft Ex: ¢ bl © EIEMPLOS - Microsoft Excel -
Tnicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Complementos Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Complementos
= * Ceta Arial -z A w] = ‘ S Ajustar texto General ’f’ corar Calibri u -|[aT]||[= S Ajustar texto General E—L,'
- 143 Copiar =3 Copiar =
FEren o Copiar formato |Nx| 8 - A | === 4 -3 Combinary centrar|~| || § ~ % 000||%3 Pegar # Copiarformato IN & 8B A|EE=E ] Combinary centrar - ||| $ ~ % 000|| o8 78| O:gm:‘ﬂ
Portapapeles ) Fuente ir} Alineacién (Fi Nimero Portapapeles ] Fuente Alineacién Nimero
B17 -0 fe | Multiculturalidad -0 £
A |Loe J e T oo T e [T & ] « H 1 A B c D E F G H 1 )
1 1
2 2
3 ‘ Formar en valores a los individuos para el desarrollo personal, es 3 Formar en valores a los individuos para el desarrollo personal, es
4 uno de los propdsitos de de: 4 uno de los propésitos de de:
5 5
5 I Formacion Clvica y Etica | 6 [ Formacion Civica y Etica |
7 7
8 Pilar de la educacion que implica el desarrollo de capacidades para 8 Pilar de la educacién que implica el desarrollo de capacidades para |, - o
9 la autonomia y Ia resp il 9 la iayla i
10 10
1 [ Aprender a ser ] 1 I Aprender a ser | Tu calficacion es de: 10
12 12
13 Fenomeno que se manifiesta en una dinamica de relaciones 13 Fendmeno que se manifiesta en una dindmica de relaciones
14 diferentes en c istil C T por disti grupos 14 diferentes en contextos distinfos, constituido por distintos grupos
15 etnicos. 15 etnicos.
16 16
17| [ Multiculturalidad 1 7 I Multiculturalidad |
18 18
19 19
9 - -3 el ~ EEMPLOS - Microsoft Excel —)
Inicio | Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Complementos
d_] fhaCoras calibri n -faw]|[= S Ajustar texto General ;—4%‘
53 Copiar =
Pegar G [Nk 8| | [ A = Combinar y centrar - ||| 8~ % 000 %8 5 m;gr‘g;tnﬂa
Portapapeles ir} Fuente Alineacién Ntimero
~(» s ‘
A B [ D E F G H 1 J
1
2
3 Formar en valores a los individuos para el desarrolio personal, es
4 uno de los propdsitos de de:
5
6 | Formacion Civica y Efica |
7
8 |P|lar de la educacion que implica el desalrollg_de capacidades para | (", .o
9 la ia y la resp d
10
1 [ Aprender a ser | Tu calificacion es de: 7
12
13 Fenémeno que se manifiesta en una dindmica de relaciones
14 diferentes en contextos distintos, constituido por distintos grupos
15 étnicos.
16
17 [ Multiculturalidad |
18
19
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VI. TIPS PARA LAS <MACRO CALIFICAR>

Para evitar estar colocando las mismas asignaciones en las <Subrutinas>, se pueden
seleccionar, copiar y pegar los mismos; solamente cambiando las asignaciones para las
celdas y para las respuestas asignadas. De esta manera, y teniendo siempre presente
donde se tienen que hacer las debidas modificaciones, nos ahorraremos tiempo y esfuerzo.

Dim A As Integer
A=0

MsgBox "Correcto = 1 punto"
[B8].Value=""

Else

MsgBox "Incorrecto=0 puntos"
[B8].value=""

End If

If [B8].Value = "Formacion Civica y Etica" Then

Los cambios se deben de hacer en
lo marcado en color.

Escribir la subrutina tal y como se
presenta a fin de evitar errores al
momento de ejecutar la macro
boton.

Dim A As Integer

A=0

If [B6].Value = "Formacion Civica y Etica" Then
A=A+3

Else

[B6].Value = "Formacion Civica y Etica"
End If

If [B11].Value = "Aprender a ser" Then
A=A+3

Else

[B11].Value = "Aprender a ser"

End If

If [B17].Value = "Multiculturalidad" Then
A=A+4

Else

[B17].Value = "Multiculturalidad"

End If

MsgBox "Tu calificacion es de: " & A
A=0

[B6].Value=""

[B11].Value=""

[B17].Value=""

Los cambios se deben de hacer
en lo marcado en color.

Escribir la subrutina tal y como
se presenta a fin de evitar
errores al momento de ejecutar
la macro boton.
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VIl. CERRAR Y GUARDAR

Por ultimo, al guardar y cerrar la pagina creada, y para evitar perder los datos

insertados en el archivo, al momento de guardar, abrir el <Botén de Office> en
<Guardar como>, dar clic en <Libro de Excel habilitado para macros> y

[ ]

<Aceptar>.
[ ]

archivos realizados o modificados posteriormente.
[ ]

Esto hard que se guarden todas las acciones y no se pierda ningin dato de los

Al abrir la pagina de Excel con el trabajo realizado y guardado, aparecerd una

<Advertencia de seguridad>, dar clic en <Opciones>, en <Habilitar este

contenido> y en <Aceptar>.

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar

Botdn de Office

T

Haga clic aqui para abrir, guardar o imprimir y
ver todo lo que puede hacer con &l
documento.

S Ajustar terto

= 1—]C-Jmljina|'-,-'-:er

Alineacion

Nuevo

Vista Comp

L]
J Abrir

Guardar

mmandButton.1",""}

Gyardag como
Abrir de‘e Office Live

Guardar en Office Live

F

IE=E=EES

@ Presione F1 para obtener ayuda.

[= IR, TR S iy SRR R =

Inicie | Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Complementos

Imprimir

KD ET

Preparar

g e

L Puplicar

7 cenar

a Férmulas Datos

Revisar

Guardar una copia del documento

Libro binario de Excel
Guarde el libro con un formato de archivo binario
aptimizado para carga y guardado rapids.

\ i i

» | [Eg]y Libro de Excel 37-2003

1l | Guarde una copia que sea totalmente compatible con
Excel 97-2003.

Hoja de cilculo de OpenDocument
Guarde el libro con ¢l formato de Open Dacument,

' &

]

—] Qtros formatos

PDF 0 XPS...
Publicar una copia del libro como PDF o como archivo
XPS,

Abra el cusdre de didlogo Guardar como para
» seleccionar uno de los tipos de archivo disponibles.

|3 Opciones de Excel | | X salir e Excel

PREHISTORIA-Historial -Bloguel - Microsoft Excel -

Vista Complementos

2 Cort; = = 5o = 7

= hacotze Calibri MR RS -| | [Eiaiustar tedto. TR SN ¥-| [Seaivstartens General 1&' ?"‘@ﬂ

~—!' 23 copiar - 5 A - =

Pegar N &£ § - - - A = Combinar y centrar|~ MRl | 2| Combinary centrar|=| || $ - % 000||%§ 7|/ Formato  Darformato E
2" Copiartomato || L= - /el - [ L] = 9 >8]/ condicional ~ como tabla *

Portapapeles 5 Fuente 5 Alineacion ) i Alineacion i Nimera = Estilos
@ Advertendia de seguridad  Algin contenido activo se ha i op 4 activo se ha deshabilitado, |  Opciones.
B11 . £] I Opciones de sequridad de Microsoft Office [ [t

B C

Australopithecus
(32 millones de aiios)

> —200- v —kg

I @ Alerta de seguridad - Macros y ActiveX

DURACION

Macros y ActiveX

Las macros y uno o varios controles ActiveX se han deshabilitado. Este contenido active
puede contener virus u olros riesgos para a seguridad. No habiite este contenido a
menes que confie en el origen del archivo.

be dej ide

de conf
dependa cierta
Més informacién

de de un origen
de dl

basicay

Ruta de acceso del archivo:  C:\,.. ACROS-EXCEL \PREHISTORTA-Historia 1-8loque 1.xdsm

) Ayudar a protegerme contra contenido desconodido (recomendado)

© Habiltar este contenido!

Abrir el Centro de confianza
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